
TITULO NOMBRE CORTO DESCRIPCION

FRACCIÓN XIX LTAIPEH69FXIX Los servicios que ofrecen señalando los requisitos para acceder a ellos;

Tabla Campos

Acto administrativo
Denominación del 

servicio
Tipo de usuario y/o población objetivo

Descripción de los 

beneficios para el 

usuario

Modalidad del servicio
Requisitos para contar con el 

servicio

Tiempo de 

respuesta
Costo, en su caso especificar que es gratuito Sustento legal para su cobroLugares donde se efectúa el pagoFundamento jurídico-administrativo del servicio Derechos del usuario ante la negativa o la faltaLugar para reportar presuntas anomalias

Hipervínculo información adicional del 

servicio
Hipervínculo al catálogo, manual o sistemas Fecha de validación Área responsable de la información Año Fecha de actualización Nota

SERVICIO ATENCION JURIDICA MUJERES DEL MUNICIPIO

SE ANALIZAN 

SITUACIONES 

ESPECIFICAS PARA 

LLEVAR 

JURIDICAMENTE SU 

CASO, DEMANDAS, 

ACOMPAÑAMIENTO A 

USUARIAS EN 

PROCESO LEGAL

PRESENCIAL 
 COPIA DEL ACTA ANTERIOR, 

COPIA DE LA CURP
1 DIA NO APLICA NO APLICA 1

LEY GENERAL DE ACCESO DE LAS 

MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://ruts.hidalgo.gob.mx/ruts_municipal/ind

ex.php/municipios-de-la-a-f/alfajayucan
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
ATENCION 

PSICOLOGICA
MUJERES DEL MUNICIPIO

CANALIZAR DE 

MANERA ADECUADA 

A LA PERSONA QUE 

REQUIERA ATENCION 

PSICOLOGICA

PRESENCIAL CREDENCIAL DE ELECTOR, CURP

DE 5 A 10 

MINUTOS 

DESPUES DE LA 

ENTREGA DE 

DOCUMENTACIÓN

NO APLICA NO APLICA 1

ART. 9, XXVIII REALIZAR O PROMOVER LA 

ERRADICACION DEL MALTRATO FÍSICO O 

PSICOLÓGICO POR LA APARIENCIA FÍSICA, 

FORMA DE VESTIR, HABLAR, GESTICULAR 

O POR ASUMIR PÚBLICAMENTE SU 

PREFERENCIA SEXUAL. GARANTIZAR LA 

INTEGRIDAD, ASISTENCIA, ATENCIÓN, 

AYUDA, SEGURIDAD Y BIEN

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1789,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO BANCA DE LA MUJER MUJERES DEL MUNICIPIO
APOYO PARA UN 

MICRONEGOCIO
PRESENCIAL 

PRESENTARSE EN EL AREA DE 

IMM
1 DIA NO APLICA NO APLICA 1

ART. 9 ACCESO A TODAS LAS MUJERES A 

UNA VIDA LIBRE PARA INICIAR UN 

PEQUEÑO MICRONEGOCIO Y ASÍ SE 

PUEDAN LLEVAR UNA VIDA 

AUTOSUSTENTABLE

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1783,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO

BUSQUEDA DE ACTAS 

DE NACIMIENTO, 

MATRIMONIO Y 

DEFUNCION

PUBLICO EN GENERAL

RESULTADO DE LA 

BUSQUEDA ACTA O 

EN CONSTANCIA DE 

INEXISTENCIA

PRESENCIAL 
COMPROBANTE DE DOMICILIO, 

CREDENCIAL DE ELECTOR, 

CURP, ACTA DE NACIMIENTO

5 DÍAS HÁBILES 

DESPUÉS DE 

RECEPCIONADO 

EL TRÁMITE

NO APLICA NO APLICA 1
ART. 17 DE LA LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL, ART. 100, 101 Y 102 DE LA LEY 

DE HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1768,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CERTIFICACION 

MUNICIPAL
PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO QUE SE 

OCUPA PARA DAR DE 

ALTA UN PREDIO 

OCULTO EN EL 

PADRON DE 

POSEEDORES, DE 

IGUAL MANERA ES 

UNO DE LOS 

REQUISITOS PARA 

ESCRITURACION DE 

PREDIOS.

PRESENCIAL 

COPIA DE LA FE DE BAUTIZO, 

DOCUMENTO DONDE SE PUEDA 

VERIFICAR LA FECHA DE 

NACIMIENTO, ACTA DE HERMANO 

O HIJO.

1 DIA NO APLICA NO APLICA 1
ART. 97 FRACCIÓN IV DEL RÉGIMEN 

ADMINISTRATIVO CAPITULO PRIMERO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1724,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

DEPENDENCIA 

ECONOMICA

PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO PARA 

SOLICITAR BECAS 

ESCOLARES Y PARA 

AFILIARSE AL 

SEGURO SOCIA

PRESENCIAL 

COPIA DEL ACTA INFORMATIVA 

CONTRATO DE DONACION O 

COMPRA VENTA EXP. EN EL 

JUZGADO MENOR, CROQUIS 

FIRMADO Y SELLADO POR EL 

DELEGADO Y COLINDANTES, 

CONSTANCIA DE POSESION DEL 

PREDIO FIRMADA Y SELLADA 

POR EL DELEGADO, 

CERTIFICACION DE POSESION 

CON FIRMA DEL DELEGADO Y 

COLINDANTES Y SELLO

1 DIA NO APLICA NO APLICA 1
ART. 97 FRACCIÓN IV DEL RÉGIMEN 

ADMINISTRATIVO CAPITULO PRIMERO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1723,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

IDENTIDAD
PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO DE 

COMPROBACION DE 

DOMICILIO DEL 

COMPARECIENTE 

ANTE INSTANCIAS 

GUBERNAMENTALES 

Y/O INSTANCIAS 

PARTICULARES

PRESENCIAL 

COPIA DE CREDENCIAL DE 

ELECTOR O ACTA DE 

NACIMIENTO DEL SOLICITANTE Y 

DE QUIEN DEPENDA 

ECONOMICAMENTE.

10 MINUTOS 

DESPUÉS DE 

ENTREGADOS LOS 

REQUISITOS

NO APLICA NO APLICA 1
ART. 97 FRACCIÓN IV DEL RÉGIMEN 

ADMINISTRATIVO CAPITULO PRIMERO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1725,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

IDENTIFICACION
PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO PARA 

IDENTIFICARSE, SE 

OTORGA POR FALTA 

DE CREDENCIAL DE 

ELECTOR

PRESENCIAL 

1 COPIA DE ACTA DE 

NACIMIENTO FORMATO 

ACTUALIZADO,  1 COPIA DE 

COMPROBANTE DE DOMICILIO 

ACTUAL , DOS FOTOGRAFIAS 

RECIENTES TAMAÑO INFANTIL, A 

COLOR O BLANCO Y NEGRO

DE 10 MINUTOS A 

1 DIA
NO APLICA NO APLICA 1

ART. 97 FRACCIÓN IV DEL RÉGIMEN 

ADMINISTRATIVO CAPITULO PRIMERO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1722,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

PRODUCTOR DE 
PRODUCTORES AGROPECUARIOS

SERVICIO BRINDADO 

A LA CIUDADANIA 
PRESENCIAL 

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

O CURP, 1 FOTOGRAFIA TA MAÑO 

5 MINUTOS 

DESPUES DE 
NO APLICA NO APLICA 1

ART. 50 FRACCIONES XIX Y XXI DE LA LEY 

ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE 
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1773,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

RADICACION Y 

OCUPACION

PUBLICO EN GENERAL

SE UTILIZA COMO 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO, 

ACREDITANDO LA 

OCUPACION DEL 

SOLICITANTE

PRESENCIAL 
IDENTIFICACION OFICIAL E 

INVENTARIO GANADERO

DE 10 MINUTOS A 

1 DIA
NO APLICA NO APLICA 1

RÉGIMEN ADMINISTRATIVO CAPITULO 

PRIMERO DEL BANDO DE POLICÍA Y BUEN 

GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1726,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
CONSTANCIA DE 

SOLVENCIA 

ECONOMICA

PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO PARA 

ACREDITAR LOS 

INGRESOS 

FAMILIARES, EL CUAL 

OCUPAN PARA 

SOLICITAR CREDITOS 

Y/O PRESTAMOS 

ENTRE OTROS

PRESENCIAL 

COPIA DE CREDENCIAL DE 

ELECTOR O EN SU DEFECTO UNA 

CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

DELEGADO DE SU COMUNIDAD 

ACREDITANDO SU DOMICILIO 

ACTUAL.

DE 10 MINUTOS A 

1 DIA
NO APLICA NO APLICA 1

ART. 97 FRACCIÓN IV DEL RÉGIMEN 

ADMINISTRATIVO CAPITULO PRIMERO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1727,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
CREDENCIALES DE 

INAPAM
PERSONAS ADULTAS MAYORES DE 60 AÑOS EN ADELANTE

SE EXPIDE A LAS 

PERSONAS ADULTAS 

MAYORES DE 60 

AÑOS CUMPLIDOS EN 

ADELANTE, QUE LES 

PERMITE OBTENER 

DESCUENTOS EN 

ALGUN BIEN O 

SERVICIO

PRESENCIAL 

COPIA DE CREDENCIAL DE 

ELECTOR, CONSTANCIA DEL 

DELEGADO ACREDITANDO 

DOMICILIO Y OCUPACION

1 DÍA (15 MIN) A 

DISPONIBILIDAD 

DE FORMATOS

NO APLICA NO APLICA 1
LEY DE LOS DERECHOS DE LAS 

PERSONAS ADULTAS MAYORES
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1738,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE CURP REPOSICION PUBLICO EN GENERAL

ES UN CODIGO 

ALFANUMERICO 

UNICO DE IDENTIDAD 

DE 18 CARACTERES 

UTILIZADO PARA 

IDENTIFICAR 

OFICIALMENTE TANTO 

A RESIDENTES COMO 

A CIUDADANOS 

MEXICANOS.

PRESENCIAL 

3 FOTOGRAFIAS TAMAÑO 

INFANTIL, 2 COPIAS DE ACTA DE 

NACIMIENTO, 2 COPIAS DE 

CREDENCIAL DE ELECTOR, 2 

COPIAS DE CURP

DE 10 MINUTOS A 

1 DIA
NO APLICA NO APLICA 1

ART. 36 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE 

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1731,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017
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SERVICIO
ENLACE PROGRAMA 

DE INCLUSION SOCIAL 

PROSPERA

VULNERABLE

EL PROGRAMA ES 

REPRESENTADO POR 

UN ENLACE 

MUNICIPAL QUE 

TENDRA A BIEN BAJO 

SU 

RESPONSABILIDAD 

CADA UNA DE LAS 

ACTIVIDADES QUE 

ATAÑAN A ESTE. 

ESTE PROGRAMA ES 

LA PRINCIPAL 

ESTRATEGIA DEL 

GOBIERNO PARA 

CONTRARRESTAR LA 

POBREZA EN LAS 

FAMILIAS, 

PRINCIPALMENTE EN 

REZAGO 

ECONOMICO, 

EDUCACION, SALUD Y 

ALIMENTACION Y ASI 

MEJOREN SU 

CALIDAD DE VIDA.

PRESENCIAL 
DOCUMENTO PROBATORIO DE 

IDENTIDAD DEL INTERESADO 

ACTA DE NACIMIENTO

DE 2 A 4 MESES NO APLICA NO APLICA 1

LOS ARTÍCULOS 31, 32, 34, 35, 38, 39 Y 40 

DE LA LEY ORGÁNICA DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL; 77 DE 

LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA, Y 1O., 

2O., 3O., 4O., 5O., 6O., 10O., 11O. Y 12O. DEL 

DECRETO POR EL QUE SE CREA LA 

COORDINACIÓN NACIONAL DE PROSPERA 

PROGRAMA DE INCLUSIÓN SOCIAL, 

PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA 

FEDERACIÓN EL 5 DE SEPTIEMBRE DE 

2014

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1780,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
ESTIMULOS A LA 

EDUCACION
A FAMILIAS QUE TENGAN NIÑOS QUE SE ENCUENTREN INSCRITOS EN PRIMARIA PUBLICA DE PRIMERO A QUINTO GRADO DE PRIMARIA Y PERTENEZCAN A UN NUCLEO FAMILIAR DE ESCASOS RECURSOS CON CON PROMEDIO MINIMO DE 8.

ES UN PROGRAMA 

CONCEBIDO 

MEDIANTE EL 

OTORGAMIENTO DE 

BECAS CON 

ESPECIAL ENFASIS 

EN EL ESTADO 

NUTRICIONAL, 

CONSISTENTE EN UN 

ESTIMULO 

ECONOMICO 

MENSUAL, UNA 

DESPENSA FAMILIAR 

Y ATENCION MEDICA 

PREVENTIVA Y 

CURATIVA.

PRESENCIAL 

FORMAR PARTE DE LA 

POBLACION QUE SE ENCUENTRE 

EN SITUACION DE POBREZA, 

CALIFICAR A UNA ENCUESTA DE 

CARACTERISTICAS SOCIO-

ECONOMICAS Y DEMOGRAFICAS 

LA CUAL REALIZA PERSONAL DE 

PROSPERA,  IDENTIFICACION 

OFICIAL DEL TITULAR, FORMATO 

DE APOYO EN ESPECIFICO DE 

ACUERDO AL TRAMITE

DE 5 A 10 DIAS 

HABILES
NO APLICA NO APLICA 1

EN LOS ARTICILOS 49 FRACCION VII, XI, 

XXXII Y 50 FRACCION I DE LA LEY 

ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE 

HIDALGO.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1778,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE

EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS DE 

INEXISTENCIA DE 

REGISTRO DE 

NACIMIENTO, 

DEFUNCION Y/O 

MATRIMONIO

PUBLICO EN GENERAL CONSTANCIA PRESENCIAL 

30 MINUTOS 

DESPUES DE LA 

ENTREGA DE LA 

DOCUMENTACION

$50.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1
ART. 17 DE LA LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL, ART. 100, 101 Y 102 DE LA LEY 

DE HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1769,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
FONDO NACIONAL 

EMPRENDEDOR
EMPRENDEDORES, MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS

FOMENTAR EL 

CRECIMIENTO 

ECONOMICO E 

IMPULSAR LA 

CONSOLIDACION DE 

UNA ECONOMIA 

INNOVADORA, 

DINAMICA Y 

COMPETITIVA QUE SE 

SUSTENTE 

CRECIENTEMENTE EN 

MIPYMES MAS 

PRODUCTIVAS 

UBICADAS EN 

SECTORES 

ESTRATEGICOS.

PRESENCIAL 
COPIA DEL ACTA DE 

NACIMIENTO.

LO QUE SE 

ESTABLESCA EN 

LAS REGLAS DE 

OPERACIÓN

NO APLICA NO APLICA 1
ART. 34 DE LA LEY ORGANICA DE LA 

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?4180,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
INSCRIPCION DE 

DIVORCIO
PUBLICO EN GENERAL

REGISTRO DE 

DIVORCIO
PRESENCIAL 

DE 5 A 7 DIAS 

HÁBILES
$350.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1

ART. 101, 102, 103,104, 445 DE LA LEY PARA 

LA FAMILIA EN EL ESTADO DE HIDALGO Y 

ART. 16 DE LA LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1772,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE

INSCRIPCION DE HIJOS 

DE PADRES 

MEXICANOS 

REGISTRADOS EN EL 

EXTRANJERO

PUBLICO EN GENERAL

REGISTRO DE 

INSCRIPCION, 

OTORGA LA 

POSIBILIDAD DE 

ADQUIRIR UNA 

SEGUNDA 

NACIONALIDAD, LO 

CUAL SIGNIFICA QUE 

ELLOS PODRAN VIVIR 

EN CUALQUIERA DE 

LOS DOS PAISES, 

GOZANDO DE TODOS 

LOS DERECHOS Y SE 

EXPIDE PARA 

TRAMITES ANTE 

INSTITUCIONES 

PUBLICAS Y/O 

PARTICULARES.

PRESENCIAL 

SENTENCIA DEL DIVORCIO Y 

EJECUTORIA EN TRES JUEGOS, 

COPIA DE ACTAS DE NACIMIENTO 

DE AMBOS,  COPIA DE CURP DE 

AMBOS, COPIA DE CREDENCIAL 

DE ELECTOR DE AMBOS

DE 2 A 4 MESES $175.00 ART. 16 DE LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL1
ART. 16 DE LA LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1770,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE MATRIMONIO CIVIL PUBLICO EN GENERAL
REGISTRO DE 

MATRIMONIO
PRESENCIAL 

ORIGINAL DE ACTA DE 

NACIMIENTO APOSTILLADA POR 

LA AUTORIDAD 

CORRESPONDIENTE DE DONDE 

PROCEDE, TRADUCCION AL 

ESPAÑOL, ACTA DE NACIMIENTO 

DE LOS PADRES, COPIA DE 

CREDENCIAL DE ELECTOR DE 

LOS PADRES

15 DIAS HABILESFUERA DE LA OFICINA $767.00 Y DENTRO DE LA OFICINA $365.00LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1

ART. 26,27,2,393,437,439,440 Y 441 DE LA 

LEY PARA LA FAMILIA EN EL ESTADO DE 

HIDALGO. ART. 16 DE LA LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL; ART. 97,98 Y 99 DE LA LEY DE 

HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1765,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

SERVICIO
PERMISOS PARA 

BAILES PARTICULARES
PUBLICO EN GENERAL

CONSIDERANDO QUE 

HABRA UN BUEN 

COMPORTAMIENTO 

SE OTORGA LA 

OPINION FAVORABLE 

PARA QUE REALICEN 

SUS EVENTOS 

FAMILIARES

PRESENCIAL 

ORIGINAL Y COPIA DE: SOLICITUD 

DEBIDAMENTE LLENADA SE 

PROPORCIONA EN LA OFICINA DE 

REGISTRO, ACTA DE NACIMIENTO 

DE LOS CONTRAYENTES, CON 

VIGENCIA DE TRES AÑOS, 

IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS 

CONTRAYENTES,  CURP DE LOS 

CONTRAYENTES,  CERTIFICADO 

MEDICO PRENUPCIAL (EXPEDIDO 

POR LA SECRETARIA DE SALUD),  

CUATRO TESTIGOS CON 

CREDENCIAL DE ELECTOR (DOS 

DE CADA CONTRAYENTE, A 

EXCEPCION DE LOS PADRES), 

CONVENIO DONDE 

ESTABLEZCAN BAJO QUE 

REGIMEN MATRIMONIAL DESEAN 

CONTRAER MATRIMONIO, 

CONSTANCIA DE NO MATRIMONIO 

EN CASO DE ESTAR 

REGISTRADO EN OTRO 

MUNICIPIO.

1 DIA DESPUES DE 

RECIBIR LOS 

DOCUMENTOS

$100.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1
ART. 134 DEL CAPÍTULO NOVENO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1730,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017
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SERVICIO
PERMISOS PARA 

BAILES PUBLICOS
AUTORIDADES CIVILES DE LAS LOCALIDADES QUE CONFORMAN EL MUNICIPIO

CONSIDERANDO QUE 

HABRA UN BUEN 

COMPORTAMIENTO 

SE OTORGA LA 

OPINION FAVORABLE 

PARA QUE REALICEN 

SUS EVENTOS DE 

FERIAS, KERMES, 

ETC.

PRESENCIAL 
SOLICITUD FIRMADA Y SELLADA 

POR EL DELEGADO

1 DIA DESPUES DE 

RECIBIR LOS 

DOCUMENTOS

NO APLICA NO APLICA 1
ART. 134 DEL CAPÍTULO NOVENO DEL 

BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1729,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
PRE-CARTILLA DEL 

SERVICIO MILITAR
JOVENES DE 18 A 39 AÑOS DE EDAD

ES EL DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD QUE 

EXPIDE LA 

SECRETARIA DE LA 

DEFENSA NACIONAL 

(SEDENA), A LOS 

CIUDADANOS 

MEXICANOS DE 18 

AÑOS DE EDAD.

PRESENCIAL 

1 HORA DESPUES 

DE LA RECEPCION 

DE LOS 

DOCUMENTOS

NO APLICA NO APLICA 1
ART. 5 Y 31 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA 

DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx

http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1739,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE

PROGRAMA DE 

PENSION PARA 

ADULTOS MAYORES DE 

65 Y MAS

A LA POBLACION ADULTA MAYOR DE 65 AÑOS EN ADELANTE

ESTE PROGRAMA 

ATIENDE A LA 

POBLACION ADULTA 

MAYOR DE 65 AÑOS 

DE EDAD, 

OTORGANDOLES UN 

APOYO ECONOMICO 

BIMESTRALMENTE

PRESENCIAL 

ORIGINAL Y UNA COPIA DE:  6 

FOTOGRAFIAS DE 35 X 45 MM. DE 

FRENTE A COLOR, CON FONDO 

BLANCO, CORTE DE CABELLO 

CASQUETE CORTO, SIN BARBA, 

SIN BIGOTE, SIN PATILLAS, SIN 

TOCADO (GORRA O SOMBRERO) 

SIN LENTES, SIN COLLARES NI 

ARETES, SIN RETOQUE Y EVITAR 

PORTAR LA PLAYERA DE COLOR 

MILITAR, FORMATO DE SERVICIO 

MILITARES, ACTA NACIMIENTO,  

CREDENCIAL DE ELECTOR, 

COMPROBANTE DE DOMICILIO, 

CURP, COMPROBANTE MAXIMO 

DE ESTUDIOS.

DE 1 A 6 MESES 

DESPUES DE 

RECEPCIONADA 

LA 

DOCUMENTACION 

COMPLETA

NO APLICA NO APLICA 1

LOS ARTÍCULOS 32 DE LA LEY ORGÁNICA 

DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

FEDERAL; 43 Y 77 DE LA LEY FEDERAL DE 

PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA; SEGUNDO TRANSITORIO DEL 

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA 

FEDERACIÓN PARA EL EJERCICIO FISCAL 

2013; 1, 4 Y 5 DEL REGLAMENTO INTERIOR 

DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 

SOCIAL,

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1779,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
RECONOCIMIENTO DE 

HIJO
PUBLICO EN GENERAL

ACTA DE 

RECONOCIMIENTO
PRESENCIAL 

TENER 65 AÑOS EN ADELANTE, 

SER MEXICANO O MEXICANA 

POR NACIMIENTO, 

IDENTIFICACION OFICIAL, ACTA 

DE NACIMIENTO, CURP, 

COMPROBANTE DE DOMICILIO 

NO MAYOR A TRES MESES, NO 

ESTAR DENTRO DE ALGUN OTRO 

PROGRAMA FEDERAL.

45 MINUTOS 

DESPUES DE 

RECEPCIONADA 

LA 

DOCUMENTACION 

COMPLETA

$175.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1
ART. 197, 198, 425 AL 430 .DE LA LEY PARA 

LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO, ART. 

16 DE LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1767,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
REGISTRO DE 

DEFUNCION
PUBLICO EN GENERAL

REGISTRO DE 

DEFUNCION
PRESENCIAL 

ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE 

DEL RECONOCEDOR PADRE DEL 

MENOR, CURP DEL MENOR, ACTA 

DE NACIMIENTO DE LA PERSONA 

QUE DA SU CONSENTIMIENTO 

(MADRE DEL MENOR), ACTA DE 

MATRIMONIO EN CASO DE SER 

CASADOS, CREDENCIAL DE 

ELECTOR DE LOS PADRES (2 

COPIAS), CARTILLA DE 

VACUNACION DEL RECONOCIDO, 

ACTA O REGISTRO DEL 

RECONOCIDO, PRESENTAR 

CONSTANCIA DEL DELEGADO DE 

SU LOCALIDAD EN DONDE HAGA 

CONSTAR QUE EN REALIDAD ES 

HIJO DEL RECONOCEDOR, 

COMPARECENCIA DEL 

RECONOCEDOR, RECONOCIDO Y 

PERSONA QUE DA SU 

CONSENTIMIENTO, 2 TESTIGOS 

CON COPIA DE LA CREDENCIAL 

DE ELECTOR QUE SEPAN 

FIRMAR (QUE NO SEAN LOS 

ABUELOS).

40 MINUTOS 

DESPUES DE 

RECEPCIONADA 

LA 

DOCUMENTACION 

COMPLETA

$100.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1
ART. 493, 448, 449,450 DE LA LEY PARA LA 

FAMILIA EN EL ESTADO DE HIDALGO. ART. 

16 DE LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1763,
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

TRAMITE
REGISTRO DE 

NACIMIENTO
PUBLICO EN GENERAL

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD
PRESENCIAL 

ORIGINAL Y COPIA: CERTIFICADO 

MEDICO DE DEFUNCION, 

DECLARANTE MAYOR DE EDAD 

CON IDENTIFICACION OFICIAL, 

DOS TESTIGOS MAYORES DE 

EDAD CON IDENTIFICACION 

OFICIAL, ACTA DE NACIMIENTO 

DEL FINADO, SI ES QUE LO 

HUBIERE, CREDENCIAL DE 

ELECTOR DEL FINADO, SI ES QUE 

LO HUBIERE.

40 MINUTOS 

DESPUES DE 

RECEPCIONADA 

LA 

DOCUMENTACION 

COMPLETA

$145.00 LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN1

ART. 4 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE 

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ART. 7, 

393, 394, 413 ,416 ,417 ,423 Y 424 DE LA LEY 

PARA LA FAMILIA EN EL ESTADO DE 

HIDALGO. ART. 16 DE LA LEY DE 

INGRESOS, ART. 97,98,99 DE LA LEY DE 

HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS.

QUEJA Y/O DENUNCIA 1 http://alfajayucan.hidalgo.gob.mx
http://servicios.hidalgo.gob.mx/tramitesm/tra

mservdetallesdep.aspx?1761,#General
31/12/2016 CONTRALORIA MUNICIPAL 2016 30/04/2017

ORIGINAL Y COPIA DE 

CERTIFICADO DE NACIMIENTO 

EMITIDO POR LA SECRETARIA DE 

SALUD O CONSTANCIA DE 

ALUMBRAMIENTO, CARTILLA DE 

VACUNACION, ACTA DE 

NACIMIENTO DE LOS PADRES 

(ACTUALIZADA CON VIGENCIA DE 

TRES AÑOS), ACTA DE 

MATRIMONIO DE LOS PADRES EN 

CASO DE SER CASADOS, 

IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS 

PADRES (EN CASO DE QUE SEAN 

MENORES DE EDAD UNO DE LOS 

PADRES O TUTOR DEBE SER 

TESTIGO, ADEMAS DE 

PRESENTAR CONSTANCIA DE 

IDENTIDAD), DOS TESTIGOS CON 

IDENTIFICACION OFICIAL.
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